Obec Velka Chmelistna

Velka Chmelistna 40, 270 34 Velkd Chmelistna

Smeérnice

pro zadavani verejnych zakazek malého rozsahu

mimo rezim zakona ¢. 134/2016 Sb., ve znéni pozdéjSich predpisi.

Zastupitelstvo obce Velka Chmelistnd na svém zasedani konaném dne 24.11.2023 schvalilo tuto Smérnici pro
zadavani vetejnych zakdzek malého rozsahu mimo rezim zdkona ¢. 134/2016 Sb., ve znéni pozdéjSich
ptredpisi (dale jen ,,ZZVZ®), jejichz zadavatelem je Obec Velka Chmelistnd (dale jen ,,Smérnice®). Tato
smérnice v plném rozsahu nahrazuje Smérnici pro zadavani vetejnych zakazek malého rozsahu obce Velka
Chmelistna, kterd nabyla uc¢innosti dne 1.3.2019.

I.

Obecné zasady

1. Obec Velkd Chmelistna jako vefejny zadavatel je povinen pii vybéru dodavatele dodrzovat zéasady
stanovené § 6 ZZVZ, jimiz jsou: zdsada transparentnosti, rovného zachdzeni, zdkazu diskriminace a
zasada pfimétenosti.

2. Zadavatel je pii postupu podle tohoto zdkona, a to pfi vytvareni zaddvacich podminek, hodnoceni nabidek
a vybéru dodavatele, povinen za piedpokladu, ze to bude vzhledem k povaze a smyslu zakdzky mozné,
dodrzovat zasady socialné odpovédného zadavani, environmentaln¢ odpovédného zadavani a inovaci ve
smyslu tohoto zékona. Svlij postup je zadavatel povinen fadn¢ odivodnit.

3. Vefejnou zakézkou malého rozsahu mimo rezim zakona se rozumi:

- vefejnd zakazka na dodavky a sluzby do predpoklddané hodnoty 2.000.000,-K¢ bez DPH
- vefejna zakéazka na stavebni prace do predpokladané hodnoty 6.000.000,-K¢ bez DPH.
Ptedpokladanéd hodnota vefejné zakazky je ddna cenou veiejné zakazky bez DPH.

4. Zadavani vetejnych zakdzek musi byt vzdy v souladu se schvalenym rozpoctem obce, a to jak ve vztahu
k charakteru zakazky, tak i k jejimu rozsahu.

5. Pribéh vybérového fizeni na danou vefejnou zakazku zabezpecuje Uiad obce Velka Chmeli§tna.

I1.

Verejné zakazky do 100.000,- K¢ bez DPH

Zakazky, jejichz predpokladana hodnota neptesahne 100.000,- K¢ bez DPH, zadava a schvaluje starosta obce
pfimym ndkupem, objedndvkou, popfipadé¢ smlouvou, zejména na zékladé zkuSenosti s obdobnymi
zakazkami a dle svych znalosti a informaci o trhu.
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I11.

Verejné zakazky od 100.001,- do 250.000,- K¢ bez DPH

Zakazky, jejichz ptedpokladana hodnota nepiesahne 250.000,- K¢ bez DPH, zadava a schvaluje starosta obce
spolu s mistostarostou pfimym ndkupem, objednavkou, poptipadé smlouvou, zejména na zakladé zkuSenosti
s obdobnymi zakdzkami a dle svych znalosti a informaci o trhu. Jsou povinni dodrzovat zisady
transparentnosti, rovného zachazeni a zakazu diskriminace. V piipad€, Zze se starosta obce spolecné
s mistostarostou rozhodnou oslovit uchazece poptavkou, budou vyzvani k podani nabidky nejméné dva
z4jemci. Starosta je povinen na nejblizSim zasedani zastupitelstva obce informovat zastupitelstvo o
probéhlych a zadanych zakazkach a ndkupech.

IV.
Verejné zakazky od 250.001,- do 500.000,- K¢ bez DPH

U zakazky tohoto cenového rozsahu bude zadavatel (obec) provadét cenovy marketing. Zadavatel oslovi
alespon 3 dodavatele s cilem ziskat 3 cenové nabidky. Nejvhodné&jsi nabidku vybere zastupitelstvo obce.
Z vyhodnoceni se pofidi zapis a s vybranym uchazecem obec podepise smlouvu o dilo.

V.

Verejna zakazka na dodavky a sluzby od 500.001,- do 2.000.000,- K¢ bez DPH a na
stavebni prace od 500.001,- do 6.000.000,-K¢ bez DPH

Vitézného dodavatele, u zakazek tohoto cenového rozsahu, vybira zastupitelstvo obce na zaklad€ vybérového
fizeni, které zpracoval Gfad obce Velkd ChmeliStna nebo jim povétend firma.

Obec jako zadavatel zajisti fadné zpracovani podkladii pro vyberové fizeni do takové formy, aby mohly byt
podany srovnatelné nabidky.

Zadavatel oslovi minimaln¢ 3 dodavatele, u kterych lze predpokladat, Ze jsou schopni zakazku fadné splnit.
Lhiita pro podéani nabidek je minimalné 15 celych dni — je stanovena ve Vyzvé datem a Casem, do kdy je
mozné nabidky podavat.

Veskeré zasilky v rdmci vybérového fizeni jsou rozesilany prokazateln€. PoStou, datovou schrankou nebo e-
mailem s potvrzenim, aby bylo zajiSténo prokazani data doruceni a pfevzeti. Vybérové fizeni je mozZno takée
vést prostiednictvim autorizovaného elektronického nastroje.

Vybeérové tizeni je zahdjeno dnem odeslani Vyzvy a zaddvaci dokumentace vybranym dodavatelim.
Dotazy uchazeci — vysvétleni zadavacich podminek:

a) Vysvétleni zaddavaci dokumentace z rozhodnuti zadavatele
Zadavatel se muze rozhodnout z vlastni iniciativy poskytnout dodavatelim vysvétleni zadavaci
dokumentace, mtize tak ucinit pouze s dostate¢nym predstihem, nejméné vSak 5 pracovnich dnti pied
uplynutim lhity pro podéani nabidek.

b) Vysvétleni zadavaci dokumentace na zadost dodavatele
Narok na vysvétleni maji dodavatelé pouze tehdy, jestlize Zadost o vysvétleni doru¢i zadavateli
nejpozdéji 3 pracovni dny pied uplynutim lhiity pro podéani nabidek.
Jestlize pak dodavatel stihne dorucit zadost ve stanovené lhité, zadavatel je povinen podat vysvétleni
nejpozdéji do 3 pracovnich dnill. Pokud zadavatel ve stanovené lhiité nepoda vysvétleni, prodluzuje se
lhiita pro podéani nabidek nejméné o tolik pracovnich dnd, o kolik pfesdhla doba od doruceni Zadosti o
vysvétleni zadavaci dokumentace lhiitu pro podani vysvétleni.
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Vyzva pro podani nabidek bude obsahovat:

PN R

identifika¢ni tidaje zadavatele

pfedmét plnéni

misto a doba plnéni

pozadavky na prokéazani kvalifikace

hodnotici kritéria

obchodni a platebni podminky

termin odevzdani nabidek

dalsi pozadavky pfedem urcené a stanovené zadavatelem (napf.: prokdzani zdkladni zpulsobilosti,
prokazani financni zpisobilosti, prokdzani profesni zpiisobilosti, navrh SOD, atd.)

Otevirani obalek:

1.

2.

Otevirani obalek se uskuteciiuje bezprostiedné po ukonceni lhlity pro podani nabidek. Zu¢astnit se mohou
zastupci uchazect, kteti podali nabidku.

Clenové komise pro otevirani obalek budou vybrani ze zastupitelstva obce, piipadné miize byt ¢lenem
komise 1 jina odborna osoba. Komise je minimaln¢ tfi¢lenna. VSichni ¢lenové komise Cestné prohlasi, ze
nejsou ve stietu zajmu dle § 44 ZZVZ. Clenové komise kontroluji, zda je nabidka podana v neporusené
obélce a zda je kompletni dle pozadavkli uvedenych v ZD.

Pokud neni nabidka kompletni, miZe komise pro otevirani obalek rozhodnout o vyfazeni uchazece nebo
uchazece vyzvat k jejimu doplnéni.

Komise pro otevirani obalek sepiSe ze svého zasedani protokol, ktery musi obsahovat:

- 1identifika¢ni tidaje zadavatele

- nazev zakazky

- seznam doruc¢enych nabidek dle data piijeti

- udaje o sloZeni komise pro otevirani obalek

- podpisy vSech ¢lenli komise pro otevirani obalek

Po ukonceni otevirani obalek pfedd komise protokol a nabidky starostce jako podklad pro jednani
hodnotici a vybérové komise.

Hodnoceni nabidek:

1.

Hodnoceni a vybér nabidek provadi hodnotici a vybérova komise. Clenové hodnotici komise budou
vybrani ze zastupitelstva obce, pfipadné muze byt clenem komise i jind odbornd osoba. Komise ma
minimalné tfi ¢leny.

2. Hodnotici a vybérova komise sepiSe ze svého jednani protokol, ktery musi obsahovat:
- identifikacni tidaje zadavatele
- nazev zakazky
- seznam vSech posuzovanych nabidek
- seznam vytazenych nabidek a zdiivodnéni jejich vyfazeni
- popis zptusobu hodnoceni nabidek
- vysledek hodnoceni a poradi nabidek
3. Zastupitelstvo obce piijme na zdkladé¢ doporuceni hodnotici a vybérové komise usneseni o ptidéleni
zakazky.
4. Obec jakozto zadavatel odesle bez zbytecného odkladu od rozhodnuti o vybéru dodavatele Oznédmeni o
vybéru nejvhodnéjsi nabidky v§em ucastnikiim vybérového fizeni.
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Uzavieni smlouvy s dodavatelem:

1. Obec je opravnéna uzaviit smlouvu s vitéznym uchazeCem na zaklad¢ usneseni zastupitelstva.

2. V ptipade, ze vitézny uchaze¢ odmitne nebo neposkytne dostateCnou souinnost, miize obec uzaviit
smlouvu s dal§im uchazeCem v potadi, pfipadné¢ vybérové fizeni zruSit. ZruSeni vybérového fizeni
oznami obec prokazatelné vSem uchazectim, kteti podali plnohodnotnou nabidku v terminu pro podani
nabidek.

3. U zakazek v hodnoté nad 500.000,- K¢ bez DPH je obec povinna, dle § 219 ZZVZ, zajistit zvefejnéni
smlouvy, véetn¢ ptripadnych dodatkii, na profilu zadavatele, a to do 15 dnli ode dne uzavieni smluvniho
vztahu. Nejpozdéji do 3 mésicii od splnéni pfedmétu smlouvy zvetejni na profilu zadavatele vysi
skute¢né uhrazené ceny.

VI

Postup pti vybéru dodavatele u vetejnych zakazek na dodavky a sluzby od 2.000.001,-K¢ bez DPH a na
stavebni prace od 6.000.001,- K¢ bez DPH a vice se Fidi zakonem ¢. 134/2016 Sb., o zadavani verejnych
zakazek.

VIL
Vyjimky z piisobnosti smérnice

1. Vpfipadé, ze obec jako zadavatel, oslovila minimalné tfi zdjemce, ale obdrzela pouze jednu
plnohodnotnou nabidku, mtize v pfipadé vyhodnoceni nabidky jako vhodné uzaviit smlouvu s timto
jedinym uchazecem.

2. Zadavatel, jakozto obec si ve vyjimecnych ptfipadech vyhrazuje pravo neuzaviit smlouvu s zZadnym
z uchazecu a zrusit vybérové fizeni bez udani divodu.

3. V pfipad¢, ze obec zjistila vazné nesrovnalosti nebo chyby ve vyzvé a zadavaci dokumentaci, vybérové
fizeni zrusi. O zruSeni vybérového fizeni pisemné informuje vSechny zajemce, které oslovila nebo ktefi
podali nabidku.

4. Pfi zadavani vetejné zakdzky spolufinancované z vetfejnych financ¢nich prosttedkt odlisnych od vlastnich
prostiedkli obce Velkd Chmelistna (zejména statniho rozpoctu, rozpoctu kraje, prostredka statnich fonda,
prostfedkti fondt Evropské unie) je obec povinna postupovat dle pravidel stanovenych poskytovatelem
téchto verejnych prostredki. Neiesi-li pravidla poskytovatele vefejnych finan¢nich prostiedkti nékteré
otazky ohledné vybérového fizeni, postupuje obec ptimérene podle této Smérnice.

5. Ve vyjimecnych a odtivodnénych piipadech (stav nouze, zivelna katastrofa atp.) mlize zastupitelstvo obce
svym usnesenim rozhodnout o zadani zakazky ptimo konkrétnimu dodavateli.

Tato Smérnice nabyva ucinnosti dnem 24.11.2023

A. Uvira v.r. A. Kind]l v.r.
Alois Uvira Ale$ Kindl
starosta obce Velkd Chmelistna mistostarosta obce Velkd ChmeliStna
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